
Stand März 2025 

Merkblatt zum Verwendungsnachweis – Demokratie leben! 

Die Grundlage der förderfähigen Mittel bilden die Richtlinie zur Förderung von Projekten zur 

Stärkung von Vielfalt, Toleranz und Demokratie (Förderrichtlinie Demokratie leben!) vom   

20. November 2024 und der durch das Bündnis bewilligte Antrag. Gegebenenfalls sind

gesonderte Anmerkungen der Koordinierungs- und Fachstelle sowie des Bündnisses der

Partnerschaft für Demokratie zu beachten.

Der vollständige Verwendungsnachweis ist spätestens 4 Wochen nach Projektende bei der 

Koordinierungs- und Fachstelle des Rückenwind e.V. Schönebeck in digitaler und 

schriftlicher Form einzureichen.  

Zu den Bestandteilen einer erfolgreichen Abrechnung zählen: 

 Sachbericht (entsprechendes Formular verwenden)

 ausgefüllte Teilnehmendenlisten (bei regelmäßigen Angeboten, z.B. Kurse,

Seminare, ist eine gesonderte TN-Liste pro Veranstaltung zu führen)

 Nachweis der Öffentlichkeitsarbeit (z.B. Pressemitteilungen, Fotos etc.)

 ggf. Honorarverträge und dazugehörige Rechnungen und Nachweise

 ggf. Stundennachweise der Vor- und Nachbereitung der Honorarkraft

Ihre projektbezogenen Belege müssen Sie nicht einreichen, diese haben jedoch eine 

Aufbewahrungsfrist über 5 Jahre. Die bewilligende Stelle hat jederzeit das Recht, 

stichprobenartige Prüfungen durchzuführen. 

Ausgaben sind grundsätzlich nicht zuwendungsfähig, wenn: 

 Belegdatum, Leistungszeitraum oder Zahlungsfluss außerhalb des

Bewilligungszeitraumes liegen,

 die Ausgaben nicht direkt zur Zielerreichung des Projektes beitragen,

 wenn damit gewirtschaftet wird (beispielsweise der Verkauf von geförderten

Lebensmitteln) und

 die Ausgaben nicht im verbindlichen Finanzierungsplan enthalten sind.

Entsprechend der Jährlichkeit des Bundeshaushaltes sind die bewilligten Bundesmittel nicht 

in das folgende Haushaltsjahr übertragbar. Mittel dürfen daher grundsätzlich nur im 

betreffenden Haushaltsjahr und nicht für Rechnungsbegleichungen im folgenden Jahr 

verwendet werden. 

Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an die externe Koordinierungs- und Fachstelle der 
Partnerschaft für Demokratie – Hand in Hand für Demokratie Calbe, Barby, Bördeland, ansässig 
beim Rückenwind e.V. Schönebeck. 




